Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna w Gtogowie Mip.

Ochrona i przetwarzanie danych osobowych

RODO

Ochrona danych osobowych jest jednym z kluczowych zadan realizowanych przez Miejsko-Gminna Biblioteke
Publiczng w Gtogowie Matopolskim z siedzibg przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 12, 36-060 Gtogdw Matopolski (dalej:
Biblioteka). Na biezaco bedziemy informowac Pahstwa o waznych zmianach w przepisach prawa, w tym o prawach
0s6b, ktérych dane dotycza. Parlament Europejski opublikowat w 2016 roku Rozporzadzenie 2016/679 w sprawie
ochrony danych osobowych, zwane RODO. Bedzie ono miato zastosowanie w Unii Europejskiej od 25 maja 2018 roku.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Najczesciej zadawane pytania wynikajace z tzw. obowiazku informacyjnego:

Co to jest RODO?

Jest to skrét od Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych. RODO
wprowadza m. in. nowe prawa dla 0séb fizycznych, ktérych dane s3
przetwarzane. Jednym z obowiazkéw administratoréw, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe jest informowanie 0sdéb o przetwarzaniu ich danych
osobowych.

Dlaczego Biblioteka
przetwarza moje dane
osobowe?

Biblioteka przetwarza Panstwa dane, aby prowadzi¢ dziatalnos¢
wynikajacg z przepisdéw prawa, w tym m.in.: zapewnia bezpieczne i
higieniczne warunki nauki, wychowania i opieki.

Czy moge mie¢ dostep do
swoich danych?

Tak. Moga Panstwo mie¢ peten dostep do swoich danych osobowych.
Moga Panstwo rowniez zarzadza¢ swoimi zgodami na przetwarzanie
danych w zakresie w jakim zbieranie danych osobowych nie jest
obowigzkiem prawnym Biblioteki.

Kto jest administratorem
moich danych osobowych?

Administratorem Panhstwa danych osobowych jest Miejsko-Gminna
Biblioteka Publiczna w Gtogowie Matopolskim. Biblioteka odpowiada za
przetwarzanie danych w sposéb bezpieczny, zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa. W sprawach ochrony danych osobowych moga Panstwo
skontaktowac sie z Bibliotekg poprzez email: biblioteka@mgbp.com.pl
oraz pod numerem telefonu 17 85 17 335 lub z Inspektorem ochrony
danych.

Jak moge skontaktowac sie z
Inspektorem ochrony danych?

Z Inspektorem ochrony danych Maciejem Majewskim moga Panstwo
skontaktowac sie pod adresem poczty elektroniczne;j:
iodmajewski@gmail.com

W jakim celu Biblioteka
przetwarza moje dane
osobowe?

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane przez Biblioteka w celu:

- prowadzenia spraw z zakresu:

- gromadzenia, opracowywania, udostepniania materiatéw bibliotecznych
na wszystkich dostepnych nosnikach,

- gromadzenia, opracowywania oraz udostepniania zbioréw stuzacych
obstudze potrzeb informacyjnych, edukacyjnych i samoksztatceniowych,
- petnienia funkgji Biblioteki informacji biblioteczno-bibliograficznej,
organizowanie wypozyczehn miedzybibliotecznych, opracowywania i
publikowania materiatéw informacyjnych o charakterze regionalnym,

- udzielania bibliotekom pomocy instrukcyjno-metodycznej,

- inicjowania i organizowania réznorodnych form dziatalnosci
zmierzajacych do rozwoju czytelnictwa,

- organizacji bezpieczenstwa oséb i mienia Biblioteki.
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Kto jest odbiorca moich
danych?

1. Biblioteka nie przewiduje udostepnia¢ Panstwa danych osobowych
podmiotom innym, niz te ktérym Biblioteka powierzyta do przetwarzania
dane osobowe na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Czy moje dane osobowe beda
przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej?

Obecnie nie planujemy przekazywad Panstwa danych osobowych poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

Jak dtugo Panstwa dane
osobowe beda przechowywane
przez Biblioteka?

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
Panstwa spraw i wnioskéw oraz ewentualnie po ich zakonczeniu w celu
wypetnienia obowigzku prawnego (wyrazonego w przepisach ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
aktach wykonawczych do tej ustawy) cigzgcego na Bibliotece, a nastepnie
zostang usuniete lub przekazane do archiwum panstwowego.

Jakie uprawnienia mi
przystuguja?

W zwigzku z przetwarzaniem przez Biblioteke danych osobowych
przystuguje Panstwu prawo do:

. dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),

. do sprostowania danych (art. 16. RODO),

. do usuniecia danych (art. 17 RODO),

. do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

. do przenoszenia danych (art. 20 RODO),

. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),
. prawo do niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach
zautomatyzowanego przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22
RODO).
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Do kogo moge wniesc¢ skarge?

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych przez Biblioteke
narusza przepisy RODO przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych
osobowych jest dobrowolne
czy obligatoryjne?

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne, jednakze w celu
dokonania prawidtowej obstugi Panstwa wnioskéw niezbedne. Brak
podania danych, niejednokrotnie moze utrudni¢ lub catkowicie
uniemozliwi¢ zatatwianie spraw w sposéb zgodny z Panstwa
oczekiwaniami.

Przepisy szczegélne moga jednak przewidywac sytuacje w ktérych podanie
danych osobowych jest obowigzkowe, np. z zakresu prawa o oswiatowego.

Skad Biblioteka ma moje dane
osobowe?

Zrédtem Panstwa danych osobowych sg wnioski ztozone na rece Dyrektora
Biblioteki. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny
niz od 0séb, ktérych dane dotycza, Zrédtem danych sa inne organy
administracji publicznej lub osoby trzecie. Wéwczas Biblioteka ma
obowigzek poinformowac Panstwa o zrédle pozyskania ich danych, chyba
7e przepis szczegdlny zwalnia Biblioteke z tego obowigzku.

Czy moje dane osobowe beda
przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany?

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, w tym nie beda profilowane.
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ZASADY ROZPATRYWANIA WNIOSKOW DOTYCZACYCH OBSLUGI PRAW KLIENTA W ZAKRESIE DANYCH
OSOBOWYCH

Klient indywidualny i Klient instytucjonalny (osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, spétka cywilna,
spotka partnerska, spétka jawna) jest uprawniony do ztozenia wniosku w zakresie obstugi jego praw wynikajacych
z RODO, a Biblioteka zobowigzana jest do jego rozpatrzenia wedtug ponizszych zasad:

Klient moze zgtosi¢ wniosek do Biblioteki w kazdej chwili, poczynajac od 25 maja 2018 r.

1. Biblioteka rozpatruje wniosek ztozony przez Klienta lub osobe dziatajgcg w jego imieniu:

° W Ciggu miesigca, liczac od dnia otrzymania zgdania,

o w przypadku, gdy zadanie lub liczba zgdan Klienta ma skomplikowany charakter, termin udzielenia
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony o kolejne dwa miesigce; w terminie miesigca od otrzymania zadania,
Inspektor ochrony danych poinformuje Klienta listownie o przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia,

o w przypadku niepodjecia dziatan w zwigzku z Zzgdaniem Klienta, Inspektor ochrony danych niezwtocznie -
najpdzniej w ciggu miesigca od otrzymania zgdania, poinformuje Klient listownie o powodach nieodjecia dziatan
oraz mozliwosSci wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze Srodkéw ochrony prawnej przed
sgdem.

2. Klient moze ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw i wolnosci. Wniosek Klienta powinien zawiera¢ dane
adresowe oraz rodzaj i szczegéty zadania.

3. Klient moze ztozy¢ wypetniony wniosek w sekretariacie Biblioteki lub przesta¢ go za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres iodmajewski@gmail.com.

4. Bieg terminu rozpatrywania wniosku rozpoczyna sie od dnia otrzymania przez Biblioteke zadania Klienta.

5. Klient uprawniony jest do ztozenia skargi w przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi przez
Biblioteke.

6. W imieniu Biblioteki Inspektor ochrony danych udziela Klientowi odpowiedzi na ztozony wniosek na pismie,
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub za posrednictwem poczty elektronicznej jezeli jest to
zgodne z zyczeniem Klienta.

7. Biblioteka nie pobiera zadnych optat i prowizji za przyjecie i rozpatrzenie wniosku.

8. Wiasciwym dla Biblioteki organem nadzoru w zakresie danych osobowych jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W przypadku pytan dotyczgcych wniosku prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail:
iodmajewski@gmail.com.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.)

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W MIEJSKO GMINNE) BIBLIOTECE
PUBLICZNE) W GLOGOWIE MALOPOLSKIM

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z
tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Miejsko Gminnej Bibliotece Publicznej w
Gtogowie Matopolskim (dalej: Biblioteka) jest: Dyrektor Biblioteki z siedziba przy ul. Kard. S. Wyszynskiego
12, 36-060 Gtogow Matopolski.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Biblioteki, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Gtogowie Matopolskim
Maciejem Majewskim za pomocg adresu iodmajewski@gmail.com
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3. Administrator danych osobowych - Dyrektor Biblioteki - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

1. wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzgcych na Bibliotece;

2. realizacji umoéw zawartych z kontrahentami Biblioteki;

3. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

1. organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

2. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Bibliotekg przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Dyrektor Biblioteki.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 4,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
tj. przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujag Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

1. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

3. prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

1. dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

2. osoba, ktdérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

3. osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

4. dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

5. dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepiséw prawa;

4. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

1. osoba, ktérej dane dotyczag kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

2. przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

3. Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

4. osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;

5. prawo do przenoszenia danych - w przypadku gdy facznie spetnione sa nastepujace przestanki:

1. przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza
lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,

2. przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

6. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

1. zaistniejg przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlna sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej przez Administratora,

2. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdélnosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest
dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym
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momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Bibliotece Pani/Pana danych

osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych.

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza,
podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. Skutkiem braku podania
danych bedzie brak mozliwosci zatatwienia sprawy zgodnie ze ztozonym wnioskiem / zgdaniem.

Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



